	學   籍、成   績

	※.保留入學如何辦理？　
Ans:1.新生因重病、服役或其他特殊事故，不能於該學期入學時，應填具【保留入學資格申請書】檢具證明文件於註冊截止前，至教務處申請保留入學資格，否則取消其入學資格。重病之新生，應檢具醫學中心或公立醫院診斷證明，始予受理。轉學生不得申請保留入學資格。 

2.經核准保留入學資格者，得展緩入學，以一年為限（惟因服兵役者不在此限），無須繳納任何費用，並應於翌年開學前提出復學申請辦理註冊，否則取消其入學資格。

	※.休學應如何辦理？可休學多久？可否退費？休學後可否提前復學？　
Ans:1大學部同學申請休學者，須附家長同意書；因病者須附醫學中心或公立醫院證明；請人代辦者，須另附委託書。 

2.學生因故申請休學，以一學期、一學年或二學年為限，休學累計滿二學年因重病或特殊事故無法及時復學者，得經專案簽准後，再予延長一學年。

3.休學期間應徵服役學生，得檢具徵集令影本申請延長休學期限，於服役期滿後檢同退伍令申請復學。服役期間之休學，不列入休學年限併計。

4.學期考試開始後，不接受該學期之休學申請，凡於學期註冊開始後申請休學者，必須先行辦理註冊手續。 

5.提前復學之辦理：休學後可於休學期滿前，以學期為單位提前辦理復學，惟應於每學期開學前，完成復學手續。 

6.學生註冊繳費後退休學退費標準規定如下：
(1).註冊繳費後上課前所繳學費退還三分之二外，雜費及其餘各費全數退還。
(2).上課後未逾學期三分之一者，退還學雜費及其餘各費三分之二。

(3).上課後逾學期三分之一未逾學期三分之二者，退還學雜費及其餘各費三分之一。

(4).上課後逾學期三分之二者，所繳各費均不退還。

(5).保留入學資格者，所繳學雜費全數退還。

(6).學生平安保險費不得退費。
(7).代辦（收）費按實際情況處理，如已購製衣物則發衣物。
(8).退費標準之計算原則以學生實際離校日期為基準。

	※.休學後復學應如何辦理？
Ans:休學期滿（或擬提前復學）者，請於復學學期註冊前，檢具休學證明書，並填妥【復學申請書】至教務處綜教組辦理復學。如以服役申請休學者，請另附退伍令等相關證明文件。

	※.退學如何辦理？
Ans:1.學生除成績不及格、修業年限屆滿、違反校規勒令退學者外，其他事故申請退學，必須繳交家長或監護人同意書及有關證明，至教務處辦理申請手續。 

2.自請退學學生請至綜教組拿取或網頁下載【退學申請書】及【學生離校手續單】，辦理離校手續。 

3.退學離校手續得委託他人代辦，代辦人應檢附委託書及身分證明。 

4.自請退學及勒令退學如在校休業滿一學期或以上具有成績者，其學籍經核准者，得經申請發給修業證明。 

5.經公告退學學生，未辦妥退學離校手續者，不核發任何證明。

	※.抵免學分如何辦理？
Ans:1.抵免學分之申請，應於學生入學、轉學或轉系後之首次開學日起至行事曆規定之日期前至教務處綜教組拿取或教務處相關申請表格下載【學生抵免學分申請書】，各系（所）應於加退選日期截止前審查完峻，並將核予抵免者，另送教務處複核。不論核准抵免學分數多寡，每學期各學生所選學分數，應達該學期修習下限學分規定。 

2.抵免學分之審核，除共同科目、體育及軍訓科目由通識教育中心負責審查外，專業科目由各系（所）負責審查。 

3.相關辦法請參閱「學生抵免學分辦法」。

	※.轉系之申請條件及相關事宜？ 　
Ans:1.四年制修業滿一學年者，得轉各系二年級，惟推薦甄選及技優甄選入學者不得轉系。 

2.四年制修業滿二學年者，得轉性質相近系三年級或性質不同系二年級。 

3.轉系申請及審查作業時程，原則上於每年五月底至六月初間實施，【學生轉系申請表】可至教務處綜教組拿取或教務處相關申請表格下載。  

4.相關辦法請參閱「學生轉系辦法」。 

	※.輔系之申請條件為何、中途如何辦理放棄、如何辦理延長修業？　
Ans:1.學生申請(或放棄)修讀輔系，應於每一學期註冊後加退選前，持在校歷年成績單與申請書，先向主系系主任提出申請，經審查認其確具(無)修讀輔系能力者，送請欲選(退)輔系系主任同意，再送教務處請教務長核准。 

2.學士班學生自第二學年起，於開學後一週內（確定日期請參考行事曆）得提出申請修讀其他學系為輔系，申請書可至綜教組拿取或教務處網頁下載【修讀輔系申請表】。 
3.修讀輔系之學生應就該系所開科目指定至少二十學分做為輔系課程。 

4.相關訊息請參閱教務處網頁「各系設置輔系辦法」。 

5.如修業年限未屆滿而欲留校補修輔系科目與學分，應於畢業最後一學期加退選課期限內，至教務處綜教組辦理延長修業年限。

	※.學生證遺失，如何辦理補發？　
Ans:請至教務處綜教組拿取或學校網頁教務處相關申請表格下載申請書，並至總務處出納組繳費，完成繳費程序後三個星期後再至教務處綜教組領取。

	※.本校農企業管理系一年級學生詢問，93學年度為農企業管理系最後一屆招生，其畢業證書上之畢業系別為何？

Ans:本校學生畢業證書上之系別註記，係依其入學時招生簡章所註明之系別，故本校93學年度所招收之農企業管理系學生，屆時畢業證書印製仍為管理學院農企業管理系，授予管理學學士。


